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Checkliste Berichte

Leonardo da Vinci-Innovationstransferprojekte
Stand 08.06.2010

Inhalt

( Alle Abschnitte des inhaltlichen Berichts ausfüllen
( Bericht mit Originalunterschrift der zeichnungsberechtigten Person plus eine Kopie senden
( Produkte in zweifacher Ausfertigung beilegen 
( Produkte gleich wie im Antrag benennen und nummerieren

( Bericht und Finanztabellen in elektronischer Form senden (e-mail oder CD-ROM)

( Protokolle und Unterschriftenliste der Partnertreffen beilegen
( Rückmeldung aus Zwischenbericht/Auditbericht berücksichtigen
( falls zutreffend: Webseite inklusive Log-in und Passwort angeben
( ADAM-Eintrag aktualisieren
Finanzen

( Merkblatt Vorbereitung finanzielle Dokumentation Berichte LDV TOI lesen 
( Ausfüllhilfe Finanztabellen Berichte LDV TOI lesen
( Richtlinie für administrative und finanzielle Bestimmungen lesen
( Alle Abschnitte der Finanztabellen ausfüllen

( Finanztabellen mit Originalunterschrift der zeichnungsberechtigten Person plus eine Kopie senden
( Unterverträge inklusive Anbote und Rechnungen beilegen

( Kopien der Kontoauszüge der Teilzahlungen an die Partner beilegen
( Belege nach Kostenkategorien und Partnern ordnen
( Belege mit Referenznummern versehen

( Übersichtstabellen für Kostenpositionen, die sich aus mehreren Teilen zusammensetzen (z.B. Reise- und Aufenthaltskosten), erstellen
( Nachweis Wechselkurse beilegen www.oanda.com/lang/de/currency/converter/
( VAT-Erklärungen beilegen
Informationen und Unterlagen für Zwischen- und Schlussberichte finden Sie unter

www.lebenslanges-lernen.at/durchfuehrungtoi
Version 10.01


